Déposer son article dans Hal
en 15 minutes

Aller sur http://hal-unice.archives-ouvertes.fr/
ou http://hal.archives-ouvertes.fr/

Etape 1 : Créer son compte sur HAL

—
Créer un coppte
.fm

Mot de passe ¥plie 7

Login oublié ?

®Ne pas oublier d’aller valider la création du compte dans sa
messagerie !

Déposer son article dans Hal 1 @ (0)6)
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS
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Etape 2 : Vérifier que le document soit déposable

Techniquement : Le fichier doit étre dans un des formats acceptés par Hal

(indiqués dans le formulaire de dépot). L'idéal étant de déposer un fichier PDF.

[ Séssctionner les fichisrs @ Récupérer

Juridiquement : Dans le cas dun document déja publié, vérifier les clauses du
contrat ou la politique éditoriale de la revue (dans Héloise du CCSD ou Sherpa-Romeo).

CONSULTER LA POLITIQUE DES EDITELURS [
'ﬂeleim

&
P SHERPA/ReMEQ

® En l'absence de contrat, un article méme publié reste la
propriété de son auteur, il peut donc étre déposé.

Dans tous les cas, tous les auteurs doivent avoir donné leur accord pour le dépot.

Scientifiguement : Le type de document doit étre dans la liste des
documents déposables (par exemple les mémoires jusqu’en master, les
échanges entre auteur et évaluateurs ne sont pas autorisés).

Déposer son article dans Hal 2 @ 0]0)
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS
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Etape 3 : Déposer le document

Sélectionner le type de document
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Publications
o Articie dans des revues = PQSRIING QU r@priNt ®Qu’est-ce qu’un preprint, un postprint, un reprint ?

Communication dans un congrés

D’aprés http:/forum.sharelex.org/t/que-signifie-preprint-postprint-reprint/171

« Version soumise ("Preprint”) : version soumise par le ou les
auteurs a la revue avant tout processus de révision ("peer
reviewing" ) par le comité de lecture par les pairs* * ("editors and
referees”).

Version acceptée ("Postprint”) : version aprés que le ou les auteurs
aient tenu compte des remarques des évaluateurs et que l'article soit
accepté par le comité éditorial. [...] Il peut y avoir plusieurs
échanges entre les auteurs, les évaluateurs et l'éditeur ayant pris en
charge cet article. Ces différents échanges donnent lieu a plusieurs

Foste
Ouvrage (y compris édition critique et traduction)
Chapitre d'ouvrage

Direction douvrage, Proceadings

Brevet

Autre publication

Documents non publiés : . L. . oL, . N .
versions intermédiaires (versions révisées) jusqu'a la version

acceptée ("postprint”).
Version éditée ("Reprint”) : Version finale de l'article mise en page

Pré-publication, Document de travail = Preprint

Rapport

selon les critéres de la revue (typographie, numérotation des

Travaux universitaires . . .,
= pages..). Il s'agit de la version telle qu'elle est publiée. »

Thése

HOR Fichiers obligatoires

Données de recherche

Image

Son =~ Fichiers obligatoires

Déposer son article dans Hal 3
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS

Déposer son article dans Hal 4
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS
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Télécharger le fichier

W Type I Fichier(s) i= Métadonnées A Auteur v Récapitulatif

Remplir le formulaire de métadonnées

L 3 Type k Fichier(s) i= Métadonnées 2 Auteur + Récapitulatif

Rappel : Pour les fichiers texte, le format conseillé est le format PDF.
® Et choisir le type de licence :

Les licences Creatives commons sont des licences libres, qui permettent de
protéger les droits de l'auteur tout en autorisant explicitement certaines
utilisations. Nous vous recommandons de les utiliser pour les documents non
publiés, les travaux universitaires et les données de recherche.

Licence . Modifier

# Pasnits @@
Qﬂe - Pas dutlisaton commerciae @D @

Paternité - Pas de modfications (@ (DE

Patemité - Partage selan les Canations Intiales &) (D@

Paternité - Pas d'utlisation commerciaks - Pas de modifcation @ D@

Patarnité - Pas dutiisation commercials - Partage seion les Condtions Intiales @ @ @@

Marque du Domaine Putiic @

€CO - Transfert dans le Domaine Pubiic @ @

Licence Ouvens - elatad i§

LU ) Elape suivante

vecommens.org/Ticenses/ By 4.0/

Déposer son article dans Hal 5
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS

®@En savoir plus sur le DOI :
« Le DOI d'un document permet notamment une identification
pérenne de celui-ci. Par exemple, il permet de pouvoir retrouver
l'emplacement d'un document en ligne si son URL a changé.
Les DOI permettent ainsi de faciliter ['utilisation des bases de
données bibliographiques, des logiciels de gestion bibliographique,
et de produire des citations plus fiables et plus pérennes. »

D’apres hittp:/ /fr.wikipedia.org /wiki/ Digital_Object_Identifier

Vous les trouverez sur les articles déja publiés en ligne, en général clairement
visible dés la référence de 'article. Par exemple :

Learning and Instruction

Volume 29, February 2014, Pages 115-124

The power of anticipated feedback: Effects on students' achievement
goals and achievement emotions

Reinhard Pekrun® & B, Aisting Cusack® &, Kou Murayama® &, Andrew J. Elliot* 8, Kevin
Thomas* &

43 Get rights and content

Déposer son article dans Hal 6
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS
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®Ne pas oublier de vérifier la langue

Vérifier et modifier si besoin la langue des métadonnées (en anglais par défaut)

®Les champs obligatoires, marqué par un astérisque, dont

¢ Le domaine : vous pouvez choisir un ou plusieurs domaines ou sous-domaines.

e Le nom de la revue : saisir le début du titre, des titres de revues sont
proposées automatiquement. Si la bonne revue n’est pas proposée, vous
pouvez en créer une en cliquant sur « Nouveau ».

Nom de la revue * | gand instruction|

Vulgarisation *

Comité de lecture * Oul -

®Remarque :

Classification PACS, MSC : champ pour indiquer des cotes de classifications
généralistes ou spécialisées (comme la PACS pour la physique et 'astronomie,
ou MSC pour les mathématiques)

Déposer son article dans Hal 7
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS
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Saisir 'auteur ou les auteurs

W Type [ Fichier(s)  iZ Métadonnées ¥ Récapitulatif

Comme pour les revues, commencer a saisir le nom de lauteur: plusieurs
propositions sont faites. Si le bon auteur n’est pas proposé, vous pouvez le créer
en cliquant sur « Nouveau ».

® Ne pas oublier d’affilier chaque auteur a au moins un
laboratoire

En cliquant sur licone « maison» a co6té des noms de lauteur (méme
fonctionnement que pour les revues et les auteurs : saisir le nom, s’il n’apparait
pas dans la liste, vous pouvez en saisir un nouveau). Veillez a ce que les tutelles
des laboratoires sont correctement renseignées, notamment l'université Nice
Sophia Antipolis, pour que le dép6t soit bien signalé dans la collection Hal-
Unice.

Affisabic /s de "auteur

A noter que le mieux pour gérer les informations auteur de votre compte est d’aller
dans la rubrique « Mon espace » (& voir dans un second temps, a la fin de ce document).

Validation finale

¥ Type K Fichier(s) = Métadonnées L Auteur IR AREIEITE

Vérifier toutes les données déja saisies, accepter les conditions puis valider le dépot !

Déposer son article dans Hal 8
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS
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Et en bonus,
comment créer son CV ?

Dans la rubrique « Mon espace » Etape 2 : compléter les informations sur son
—— T W [, — compte Hal dans la rubrique « Mon profil »
Accueil Dépdt Recherche Consultation Mon espace~
S PR Mes dépéts C’est ici que vous pourrez télécharger votre photo par exemple, et paramétrer la
2. Mon profil discipline qui sera affiliée par défaut a tous vos futurs dépots.
Mes partages de propriétés
Documents en ligne 1. Mon IdHAL

D \asitmiat d dociinant 3. Mon CV / Mes publications

Etape 3 : paramétrer son CV

Mes documents sur l'espace FTP
Mes recherches

Pour le document sélectionné Ma bibliothéque
Mes statistiques

Vous pouvez cocher les éléments que vous souhaitez voir apparaitre sur votre
CV, pour le personnaliser.

Types de documents affichés

Cochez ies types de documents qui seront affichés dans ka page chercheur,

Etape 1 : valider son IdHAL

4@ aAnicle dans des revues || 4+ & Communication dans un congrés & & Poster
L 354 Ouvrage (y compris edition critique et traduction) A Chapitre d'ouvrage
b Direction d'ouvrage, Proceedings | 4+ Brevet | 4 ¥ Autre publication

Identifiants « | %M Pré-publication, Document de travail | % ¥ Rappot & Thése ¥ HOR | 4 Cours
n _— $¥image $LVideo $¥FSon  $¥ Carde
IdHAL *
ghisiain-chave Widgets affichés
\
Autres identifiants chercheur Cochez les widgets qua Vous sounaltez voir apparaitre dans [a page chercheur, Les widgets seront affichés dans une colonne

4 gauche de récran

Alignez votre IdHAL avec vos autres identifiants chercheurs = QI relier votre compte Hal avec
des comptes d'autres plateformes n

i
arXiv [ Année de production | | < O Identifiants chercheur ||+ 0 Widget exténieur

1 m

W Photo 4 ¥ Disciplines | | ¥ Motsclées | ¥ Rewues 4 Coauteurs

RESEARCHERID
Formes auteurs associées a votre I{dHAL \oREr

Ajouter des formes auteurs = Pour supp-'imar les doublons ~ Q Rechercherlesfor ORCI
| Twitter

Déposer son article dans Hal 9
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS

Déposer son article dans Hal 10
Pour aller plus loin, rendez-vous aux formations sur I’'open access des BU de ’'lUNS




